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1 Общие положения 

1.1 Настоящая Политика конфиденциальности персональной информации 

(далее - Политика) действует в отношении всей информации, которую юр. лицо 

Автономная некоммерческая организация образовательная организация 

дополнительного профессионального образования  Московский институт 

Международного бизнеса «Туро» (ОГРН: 1027739554908, ИНН: 7709037483, 

адрес регистрации: 105062, г. Москва, ул. Подсосенский переулок дом 20 стр.1) 

может получить о пользователе во время посещения им страниц и разделов 

сайта touro.nubex.ru., а так же при использовании форм ввода данных. 

Посещение сайта touro.nubex.ru означает безоговорочное согласие 

пользователя с настоящей Политикой и указанными в ней условиями обработки 

его персональной информации; в случае несогласия с этими - условиями 

пользователь должен воздержаться от использования данного ресурса. 

1.2 Настоящая Политика конфиденциальности является официальным 

документом Оператора и определяет порядок обработки и защиты информации 

о Пользователях. 

1.3 Настоящая Политика разработана во исполнение требований пункта 2 

части 1 статьи 18.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

1.4 Конфиденциальность персональных данных обязательное  для 

соблюдения Оператором требование не допускать  их распространения без 

согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного 

основания 

1.5 Целью настоящей Политики конфиденциальности является 

обеспечение надлежащей защиты информации о Пользователях, в т.ч. их 

персональных данных от несанкционированного доступа и разглашения. 

1.6 Оператор не проверяет достоверность персональных данных, 

предоставляемых Пользователем сайта. 

1.7 Настоящая Политика является общедоступным документом и во 

исполнение требований части 2 статьи 18.1 Федерального закона от 27 июля 
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2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных» публикуется в свободном доступе 

на Сайте. 

1.8 В настоящей Политике используются  следующие термины и 

определения: 

- Оператор персональных данных (Оператор) – Автономная 

некоммерческая  образования  Московский институт Международного бизнеса 

«Туро». 

- Пользователь – физическое лицо, разместившее свою персональную 

информацию посредством формы обратной связи на Сайте с последующей 

целью передачи данных Оператору либо иным путем посредством Сайта 

передавшее свои персональные данные Оператору. 

- Персональные данные - любая информация, которую Пользователь 

самостоятельно предоставляет Оператору персональных данных, путем 

заполнения Заявок с использованием форм обратной связи на сайте Оператора 

персональных данных или иным путем в процессе использования сайта. 

- Политика конфиденциальности -  настоящая Политика 

конфиденциальности интернет-сайта АНО ООДПО Московского института 

Международного бизнеса «Туро». 

- Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных; 

- Форма обратной связи – специальная форма, где Пользователь 

размещает свою персональную информацию с целью передачи данных 

Оператору. 

- Согласие на обработку персональных данных – специальная форма, 

заполняя которую Пользователь дает согласие на обработку своих 
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персональных данных, которые размещает в форме обратной связи на Сайте. 

1.9 Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям обработки. 

По всем категориям субъектов персональных данных, персональные 

данные обрабатываются оператором с согласия субъектов персональных 

данных, предоставляемого либо в письменной форме, либо при совершении 

конклюдентных действий. К категориям субъектов персональных данных, чьи 

персональные данные обрабатываются оператором, относятся: 

 − сотрудники; 

 − слушатели программ, поступающие; 

 − физические лица, состоящие в договорных отношениях с оператором; 

 − физические лица, посещающие объекты оператора. 

Оператор обрабатывает следующие персональные данные слушателей: 

- Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

- Дата рождения  

- Пол 

 - Сведения о гражданстве (отсутствии гражданства)  

- Почтовый адрес - Адрес электронной почты 

- Номер телефона мобильный и (или домашний) 

- Копия документа, удостоверяющего личность 

- Сведения об образовании (образовательное учреждение, квалификация, 

год завершения обучения)  

- Документ об образовании (копия документа, реквизиты, в том числе 

указание, когда, где и кем выдан документ)  

- Свидетельство о заключении брака (копия документа, реквизиты, в том 

числе указание, когда, где и кем выдан документ)  

- Свидетельство о перемене имени (копия документа, реквизиты, в том 

числе указание, когда, где и кем выдан документ)  

- Фотография 

 - Посещаемость  
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- Успеваемость  

- Форма обучения 

 - Название программы обучения  

- Номер договора  

- Место работы, должность, общий стаж 

Оператор обрабатывает следующие персональные данные поступающих, 

абитуриентов:  

- Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

- Дата рождения 

- Пол  

- Сведения о гражданстве (отсутствии гражданства) 

- Почтовый адрес  

- Адрес электронной почты  

- Номер телефона мобильный и (или домашний) 

- Документ, удостоверяющий личность 

- Копия документа, удостоверяющего личность  

- Фамилия, имя, отчество и контактные данные родителей  

- Сведения об образовании (образовательное учреждение, квалификация-, 

год завершения обучения)  

- Документ об образовании (копия документа, реквизиты, в том числе 

указание, когда, где и кем выдан документ)  

- Свидетельство о заключении брака (копия документа, реквизиты, в том 

числе указание, когда, где и кем выдан документ)  

- Свидетельство о перемене имени (копия документа, реквизиты, в том 

числе указание, когда, где и кем выдан документ) 

- Справка учреждения ЗАГС (копия документа, реквизиты, в том числе 

указание, когда, где и кем выдан документ)  

- Подпись и расшифровка подписи 

Оператор обрабатывает следующие персональные данные сотрудников: 

- Фамилия, имя, отчество  
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- Паспортные данные (дата выдачи, серия, номер, кем выдан)  

- Пол  

- Дата и место рождения  

- Адрес прописки  

- Номер телефона  

- ИНН  

- Номер свидетельства государственного пенсионного страхования  

- Данные о дипломе (вид образования, название учебного заведения, год 

окончания, вид обучения, специальность по диплому (свидетельству), 

квалификация по диплому(свидетельству) серия диплома, номер диплома, дата 

выдачи) 

- Сведения о повышении квалификации  

- Основная профессия, специальность должность в Московском 

институте Международного бизнеса «Туро» 

- Подразделение (место работы) 

- Стаж работы 

- Ученая степень  

- Последнее место работы  

- Семейное положение  

- Ближайшие родственники  

- Научно-педагогический стаж  

- Страховой стаж  

- Наличие наград (виды наград), достижения  

- Электронная почта  

- Фотография  

- Сумма, подлежащая начислению  

- Подпись и расшифровка подписи  

- Сведения, содержащиеся в свидетельстве о браке  

- Результаты медицинского обследования на предмет годности к 

осуществлению трудовых обязанностей. 
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Оператор обрабатывает следующие персональные данные посетителей 

сайта института: 

- Фамилия, имя, отчество;  

- Номера контактных телефонов;  

- Адреса электронной почты;  

- Место работы и занимаемая должность; 

- Пользовательские данные (сведения о местоположении; тип и версия 

ОС; тип и версия Браузера; тип устройства и разрешение его экрана; источник 

откуда пришел на сайт пользователь; с какого сайта или по какой рекламе; язык 

ОС и Браузера; какие страницы открывает, и на какие кнопки нажимает 

пользователь); - Ip-адрес.  

Оператор обрабатывает следующие персональные данные физических 

лиц, состоящих в договорных отношениях с оператором: 

- Фамилия, имя, отчество; 

- Паспортные данные;  

- Страховое свидетельство; 

- ИНН. 

Оператор обрабатывает следующие персональные данные физических 

лиц, посещающих объекты оператора:  

- Фамилия, имя, отчество. 

1.10 Обработка персональных данных осуществляется Оператором на 

основе следующих принципов: 

а) законности целей и способов обработки персональных данных и 

добросовестности; 

б) соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее 

определенным и заявленным при сборе персональных данных; 

в) соответствия объёма и характера обрабатываемых персональных 

данных способам обработки персональных данных и целям обработки 

персональных данных; 

г) недопустимости объединения созданных для несовместимых между 
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собой целей баз данных, содержащих персональные данные; 

д) уничтожения персональных данных по достижении целей их 

обработки, в случае утраты необходимости в достижении целей обработки или 

по окончании срока хранения персональных данных. 

Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с 

целями сбора персональных данных. 

1.11 Обработка персональных данных пользователей сайта 

осуществляется в следующих целях: 

- реализации прав граждан на поступление в Московский институт 

Международного бизнеса «Туро» для получения дополнительного 

профессионального образования, а так же для освоения дополнительных 

общеобразовательных программ,  

- осуществление деятельности в соответствии с Уставом института, 

формирование и ведение федеральных, региональных и ведомственных 

информационных систем, 

-  обеспечения процессов поступления, обучения и иной деятельности 

университета, 

- исполнения оператором обязательств по трудовому договору,  

- оказание образовательных услуг,  

-содействие в трудоустройстве,  

- обеспечение личной безопасности, 

- рассмотрение кандидатуры Пользователя (в том числе оценки 

профессиональных, деловых и личностных качеств, включая проведение 

тестирования) в качестве кандидата на вакантные должности и/или работу 

Оператора. 

1.12 Политика конфиденциальности  разработана в соответствии с : 

- Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

- Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 
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информационных системах персональных данных»; 

- Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об 

утверждении положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

- Приказа ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»; 

- Постановления  правительства РФ  от  1.11.2012 года №1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных» 

2. Порядок и условия обработки персональных данных 

2.1 Оператор обрабатывает персональные данные на законной и 

справедливой основе для выполнения возложенных законодательством 

функций, полномочий и обязанностей, осуществления прав и законных 

интересов оператора, субъектов и третьих лиц.  

2.2 Оператор получает персональные данные непосредственно у 

субъектов персональных данных.  

2.3 Оператор обрабатывает персональные данные автоматизированным и 

неавтоматизированным способами, с использованием средств вычислительной 

техники и без использования таких средств.  

2.4 Действия по обработке персональных данных включают сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных 

данных.  

2.5 Базы данных информации, содержащей персональные данные, 

находятся на территории Российской Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 

Федерального закона "О персональных данных". Передача персональных  
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данных третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством РФ, осуществляется по поручению оператора и с 

письменного согласия субъектов для каждой цели передачи персональных 

данных.  

2.6 Хранение персональных данных осуществляется в форме баз данных 

на машинных носителях информации, в защищенном помещении. При не 

автоматизированной обработке информации хранение материальных носителей 

осуществляется в металлических запираемых шкафах, исключающих 

несанкционированный доступ.  

2.7 Условиями прекращения обработки персональных данных являются 

достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия 

согласия или отзыв согласия субъекта на обработку его персональных данных, 

а также выявление неправомерной обработки персональных данных.  

2.8 Срок хранения персональных данных - до достижения оператором 

целей обработки или до утраты необходимости в достижении этих целей, кроме 

случаев, когда срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем, по которому является субъект персональных данных.  

3. Актуализация, исправление, и уничтожение персональных данных 

3.1 В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 

неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их 

актуализации оператором, а обработка должна быть прекращена, 

соответственно. 

3.2 При достижении целей обработки персональных данных, а также в 

случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку 

персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по 

которому является субъект персональных данных.  

3.3 Уничтожение персональных данных производится путем 

гарантированного удаления с машинных носителей информации при 
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автоматизированной обработке информации. При не автоматизированной 

обработке информации уничтожение материальных носителей производится 

согласно Порядка уничтожения персональных данных с составлением акта об 

уничтожении персональных данных.  

4. Ответы на запросы субъектов персональных данных  

4.1 Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его 

представителю информацию об осуществляемой им обработке персональных 

данных такого субъекта по запросу последнего.  

4.2 Субъектом могут быть запрошены подтверждение факта обработки 

персональных данных, цели и способы обработки персональных данных, 

сведения о лицах, имеющих доступ к персональным данным, перечень 

обрабатываемых персональных данных и источник их получения субъекта 

(Приложение 1).  

4.3 В заявлении субъект может инициировать обоснованный отзыв 

согласия на обработку своих персональных данных, прекращение их обработки 

и уничтожение (Приложение 2).  

4.4 Оператор предоставляет данные в течение 10-ти рабочих дней с даты 

получения запроса (№152-ФЗ глава 4 ст. 20 «О персональных данных») либо 

мотивированный отказ в течение 7-ми рабочих дней. Факт обращения 

отображается в Журнале обращений субъектов.  

5. Заключительные положения 

Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных 

может быть изменена оператором в одностороннем порядке путем размещения 

новой редакции в сети Интернет по адресу touro.nubex.ru 

Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, 

обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 

данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 
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